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EDITAL N2 05/2025 - GOI-CRHAS/CP-GOIAS/IFG

PROCESSO DE SELEGAO DE SERVIDORES LOTADOS NO CAMPUS CIDADE DE GOIAS DO IFG
INTERESSADOS EM OBTER CONCESSAO DE AUXILIO FINCANCEIRO DO PROCAP

A Diretoria-Geral do Campus Cidade de Goids torna publico os critérios para solicitagdo, analise e concessdo de
auxilio financeiro para a participacdo em eventos e cursos de capacitacdo e aperfeicoamento no ambito do
Programa de Capacitagdo de Curta Duragdo (PROCAP) dos Servidores lotados no Campus Cidade de Goias do
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG), de acordo com o estabelecido em
regulamento aprovado pela Resolugdo n? 013, de 03 de setembro de 2015 do Conselho Superior do IFG,
alinhados com a Politica de Gestdo de Pessoas do IFG, Resolu¢do CONSUP/IFG n? 26, de 08 de julho de 2019, e
com a Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas — PNDP, Decreto n2 9.991, de 28 de agosto de 2019.

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. As solicitagdes de auxilio financeiro do PROCAP/IFG, obedecem as disposi¢cbes contidas na Resolugdo
CONSUP/IFG n2 013/2015, na qual estdo definidos os seus critérios de analise e concessao.

1.2. Considera-se, para fins deste edital, cursos de capacitagdo ou aperfeicoamento:

1.2.1. Aqueles que tenham relagdo direta com as atividades desenvolvidas pelo servidor em seu
ambiente organizacional de exercicio, relagdo direta com as atividades administrativas e académicas que
desenvolve ou relacdo direta com as atividades relacionadas com as comissdes em que participe,
preferencialmente aquelas previstas no Plano Anual de Capacitagdo do IFG, de acordo com o § 42 do art.
292 da referida Resolugdo;

1.2.2. Aqueles com carga hordria igual ou inferior a 180 (cento e oitenta) horas e que ndo promovem
elevacdo de escolaridade, de acordo com o art. 32 da referida Resolugéo.

1.3. O presente edital ndo contempla:
1.3.1. A concessdo de auxilio financeiro para a participacdo em eventos cientificos e tecnoldgicos, de
ambito nacional ou internacional, ainda que para a apresenta¢do de trabalhos de autoria do servidor
nestes eventos, uma vez que o IFG, por meio da Prd-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo (PROPPG),
possui programas especificos para este fim, conforme o § 29, do art. 22 da referida Resolugdo;
1.3.2. Cursos na localidade da Cidade de Goids, exceto se comprovadamente o servidor solicitar recursos
apenas para o pagamento da inscricdo no curso, assumindo, portanto, todos os custos com alimentagao,
passagens, transporte urbano e hospedagem, conforme o § 39, do art. 29, de referida Resolugéo.
1.3.3. Cursos de igual tematica disponiveis na plataforma digital da Escola Virtual de Governo (EVG);
1.3.4. Cursos preparatdrios para concurso ou com a finalidade de aprendizagem de idioma estrangeiro;
1.3.5. Cursos previstos para serem ofertados pela prépria instituicao.

2. REQUISITOS

2.1 Consoante o art. 62 da Resolu¢gdo CONSUP/IFG n2 013 de 03 de setembro de 2015 sdo requisitos para
pleitear recursos do PROCAP/IFG:

2.1.1. Pertencer ao quadro ativo de pessoal permanente do Campus Cidade de Goids do Instituto Federal



de Goias;

2.1.2. N3o estar inadimplente e/ou com pendéncias nos programas geridos pela Institui¢do;

2.1.3. Nao se encontrar licenciado ou afastado de suas fungdes no IFG, aplicando-se exceg¢do as licengas e
afastamentos relacionados no art. 87 e inciso | do art. 102, além das alineas “a”, “b” e “d”, do inciso VIl do
art. 102 da Lei n2 8.112/1990.

2.1.4. Estar ciente das regras contidas na Resolu¢gdo CONSUP/IFG n2 013/2015, no momento do protocolo
do processo.

3. DOS RECURSOS FINANCEIROS

3.1. As solicitagdes poderdo prever o custeio das seguintes despesas: taxa de inscri¢do, didrias (hospedagem,
alimentacdo e translado) e passagens aéreas e rodoviarias.
3.1.1. E obrigatéria a apresentagio de orcamentos dos gastos previstos para a taxa de inscricdo e
passagens.

3.2. O solicitante deve adequar os valores solicitados ao limite estipulado neste edital.
3.2.1. Ovalor limite por solicitagio é de RS 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) de acordo com o
Memorando-Circular 13/2025 - REl- PROAD/REITORIA/IFG da Pré-Reitoria de Desenvolvimento
Institucional e Recursos Humanos (PRODIRH) e da Pré-Reitoria de Administragdo (PROAD), ja incluidas
todas as despesas previstas no item 3.1.
3.2.2. Para as despesas com hospedagem, alimentac¢do e locomogdo urbana sera utilizado o valor de RS
335,00 (trezentos e trinta e cinco reais), concedido por dia de afastamento da sede do servigo.
3.2.3. O servidor fara jus somente a metade do auxilio, quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da
sede e no dia do retorno.
3.2.4. Nos termos do Memorando-Circular 13/2025 - REI- PROAD/REITORIA/IFG da Proé-Reitoria de
Desenvolvimento Institucional e Recursos Humanos (PRODIRH) e da Pré-Reitoria de Administracdo
(PROAD), o Campus Cidade de Goias disponibiliza, por meio do presente edital, o valor de RS 8.625,00
(oito mil seiscentos e vinte e cinco reais) para execug¢do do programa.
3.2.5. O servidor beneficiado com o auxilio financeiro do PROCAP, ndo receberd outro recurso
institucional para complementagao da despesa com o curso escolhido.

4. SOLICITAGAO

4.1. Os interessados deverdo solicitar o auxilio financeiro com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do inicio
da capacitacio, por meio da abertura de processo no Sistema Unico de Administracdo Publica (SUAP) do IFG,
que devera ser encaminhado para a Coordenagdo de Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor do Campus
Cidade de Goias (GOI-CRHAS), acompanhado da seguinte documentacéo:
4.1.1. Plano de Aplicagdo de Recursos devidamente preenchido e assinado pelo solicitante (Anexo |);
4.1.2. Material de divulgacdo do curso com informagdes detalhadas, tais como: data, objetivos, local de
realizagdo e programacao;
4.1.3. Orcamentos de passagens e taxa de inscricdo, previstos na planilha de custos do Plano de
Aplicagdo de Recursos;
4.1.3.1. Para as passagens aéreas, deverad ser apresentado orcamento, com op¢do de todos os
voos do dia, de, pelo menos, trés companhias, sendo que sera aprovada a op¢ao de menor valor.
4.1.4. Caso tenha solicitado auxilio financeiro de outra instituicdo ou agéncia de fomento, anexar
declaragdao com o detalhamento desta solicitagdo;
4.1.5. Tabela de Pontuagdo (Anexo Il) devidamente preenchida pelo servidor;
3.1.6. Documentagao comprobatodria de pontuagdo (ver Tabela de Pontuagdo, no Anexo Il deste edital).

4.2. As solicitagGes de auxilio financeiro deverdo ser protocoladas, com os documentos devidamente assinados
pelo proponente e pela chefia imediata, com toda a documentacdo exigida na Resolugdo e neste Edital.

4.3. A abertura e o envio do processo deverdo ser realizados dentro do prazo previsto no cronograma (ltem 5) e
nao sera permitido o acréscimo de documento apds o encerramento do periodo de inscri¢ées

5. CRONOGRAMA

5.1. Caso o recurso descrito no item 3.2.4 do presente Edital seja suficiente para atender a totalidade de
inscricoes deferidas pela Diretoria-Geral, serd aplicado o seguinte Cronograma:



ETAPA/ATIVIDADE DATA
Publicagdo do Edital de Abertura 22/07/2025
Periodo para interposicdo de recursos contra o Edital de Abertura 23/07/2025
Publicacdo do Resultado dos recursos contra o Edital de Abertura 24/07/2025

Inscrigdes

25/07/2025 a 24/08/2025

Resultado Preliminar 01/09/2025
Recurso contra o resultado preliminar 02/09/2025
Resultado final 03/09/2025

5.2. Caso o recurso financeiro descrito no item 3.2.4 do presente Edital ndo seja suficiente para atender a
totalidade de inscricdes deferidas pela Diretoria-Geral, sera necessaria a realizacdo da etapa de analise por

parte de Comissao Avaliadora e, por esta razao, sera aplicado o seguinte Cronograma:

ETAPA/ATIVIDADE DATA
Publicagdo do Edital de Abertura 22/07/2025
Periodo para interposi¢do de recursos contra o Edital de Abertura 23/07/2025
Publicacdo do Resultado dos recursos contra o Edital de Abertura 24/07/2025

Inscrigdes

25/07/2025 a 24/08/2025

Publicagdo das inscri¢Ges deferidas e indeferidas 01/09/2025
Periodo para interposi¢do de recursos 02/09/2025
Resultado dos recursos 03/09/2025

Andlise da Comissao

04/09/2025 a 08/09/2025

Resultado Preliminar 08/09/2025
Recurso contra o resultado preliminar 09/09/2025
Resultado final 10/09/2025

5.3. As datas constantes nos cronogramas acima sao previsdes, devendo o interessado se responsabilizar pelo

acompanhamento do cronograma e eventuais alteragdes no site do IFG.

6. ANALISE DAS SOLICITAGOES




A analise das solicitagdes serd realizada da seguinte forma:

6.1. Primeira etapa: Analise da CRHAS
6.1.1 A andlise inicial do processo sera feita pela CRHAS do Campus Cidade de Goids e consistira em
verificar o atendimento dos termos deste edital e das normas do Programa (Anexo Il da Resolugdo
CONSUP/IFG n2 013 de 03 de setembro de 2015);
6.1.2. Nao serao deferidas as inscrigdes:
a) com documentos incompletos ou preenchidos incorretamente;
b) que n3o atendam aos requisitos do PROCAP/IFG;
c) que forem protocoladas intempestivamente considerando o disposto no subitem 3.1.

6.2. Segunda etapa: Analise da Dire¢ao-Geral

6.2.1. A Diretoria-Geral do Campus, considerando a andlise documental inicial realizada pela

Coordenacgdo de Recursos Humanos, somente deferira as inscricdes em que:
a) o curso seja oferecido na localidade onde o servidor encontra-se lotado, exceto se
comprovadamente o curso pleiteado nado seja oferecido naquela localidade ou se o servidor assumir
0s custos com passagens e hospedagens;
b) o curso possua relagdo direta com as atividades desenvolvidas em seu ambiente organizacional
de exercicio, as atividades académicas que desenvolve ou as atividades relacionadas as comissGes de
que participe;
¢) ndo haja programacdo de oferta de cursos pelo IFG;
d) haja recursos decentralizados suficientes para atender a necessidade do servidor;
e) sejam atendidos prioritariamente servidores que ainda ndo tenham recebido recursos do PROCAP
No ano em curso;
f) haja anuéncia da chefia imediata do servidor.

6.3. Terceira Etapa: Anadlise da Comissdo Avaliadora

6.3.1. Se, e somente se, o valor total das inscricdes deferidas pela Diretoria-Geral for superior ao valor
do recurso financeiro disponivel, ocorrera a avaliagdo e classificacdo das solicitagdes em terceira e ultima
etapa, realizada por uma comissdo composta por 3 (trés) servidores designados pela Diretoria-Geral,
observando critérios previamente definidos.
6.3.2. A avaliagdo e classificagdo das solicitagdes seguirdo os critérios estabelecidos na tabela de
pontuagdo que se encontra no Anexo Il deste edital.
6.3.3. A pontuacdo final de cada solicitagdo serd obtida a partir da soma das notas atribuidas na tabela
mencionada no item 6.3.2.
6.3.4. As solicitagOes serdo classificadas em ordem decrescente da pontuagdo final obtida.
6.3.5. Em caso de empate, serdo observados os seguintes critérios para definir a classificacdo:

a) Preferéncia ao servidor mais antigo no Campus;

b) Preferéncia ao servidor de mais idade.
6.3.6. Na hipdtese em que o servidor ja tenha recebido recursos do PROCAP no ano em curso, ele
somente sera contemplado apds o atendimento aos servidores que ndo receberam o auxilio no mesmo
ano. Os servidores ja atendidos ficardo em lista de espera conforme sua classificagdo e a disponibilidade
de recursos.

7. INTERPOSIGCAO DE RECURSOS

7.1. Os candidatos poderdo interpor recurso ao edital de abertura, a publicacdo das inscricbes deferidas e
indeferidas e ao resultado preliminar da classificagdo.

7.2. Ainterposicdo de recurso devera ser formalizada por meio do preenchimento do formulario préprio (Anexo
Ill) e envio ao e-mail da Coordenagdo de Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor do Campus
(crhas.goias@ ifg.edu.br), conforme cronograma acima.

7.3. O resultado da analise dos recursos sera divulgado na pagina eletronica do Edital, conforme cronograma.

7.4. Nao serdo apreciados recursos intempestivos, sem fundamentac¢do, sem identificacdo ou que ndo guardem
relagdo com o objeto deste edital, nem revisdes de recursos.



8. OBRIGAGOES E PRESTAGAO DE CONTAS DO SERVIDOR

8.1. O servidor deverd apresentar a CRHAS do Campus, por meio de anexagao ao processo da concessdao do
PROCAP, em até 15 dias apds a participacdo no curso, relatdrio das atividades desenvolvidas (Anexo Il da
Resolugdo CONSUP/IFG n2 013 de 03 de setembro de 2015), comprovante de pagamento de passagens (bilhetes
de passagens rodoviarias, cartdes de embarque das passagens aéreas), recibo do pagamento da taxa de
inscricdo, copia dos certificados de participagao no curso.

8.2. O Servidor deverd devolver ao IFG o recurso recebido se:
a) Por algum motivo ndo participar do curso objeto da concessdo do auxilio financeiro;
b) Gastar valor inferior ao que foi efetivamente recebido em cada item de custo (taxa de inscricdo e
passagens);
c) Tiver recebido recursos de fontes externas ao IFG para o desenvolvimento da capacitagdo.

8.3. Os gastos realizados com valor superior ao concedido ocorrerdao por conta do servidor.

8.4. Caso o servidor ndo proceda a prestagdo de contas em até 15 (quinze) dias apds o término do curso, a
CRHAS do Campus Cidade de Goias devera tomar as medidas cabiveis para a devolugdo dos recursos ao erario,
ficando o servidor impedido de fazer novas solicitagGes de recursos do PROCAP até a regularizagdo da situacao.

9. DISPOSICOES FINAIS

9.1. O Programa prevé a concessao de auxilio financeiro para o servidor participar de, no maximo, um curso por
semestre, priorizando o servidor que ainda ndo usufruiu do auxilio, ficando a segunda solicitagdo condicionada
a disponibilidade orcamentaria, a descentralizagdo de recursos e a andlise das demanda de solicitagcGes.

9.2. Agbes de capacitagdo de carater institucional que porventura venham utilizar recursos do PROCAP, mesmo
quando promovidas pela Reitoria do IFG, terdo prioridade sobre as demais solicitacdes na distribuicdo dos
recursos.

9.3. A divulgacdo de quaisquer informacgdes relativas ao PROCAP/IFG tais como as chamadas dentro do prazo de
vigéncia e os resultados das andlises sera realizada por meio do e-mail institucional.

9.4. Os procedimentos e critérios aqui estabelecidos complementam a Resolu¢gdo CONSUP/IFG n2 13/2015.

9.5. A lista formada a partir deste edital terd validade enquanto houver disponibilidade or¢camentaria para
pagamento do auxilio.

9.6. Os processos deferidos e classificados serdo encaminhados para a PROAD para realizagdo do pagamento do
auxilio.

9.7. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria-Geral do Campus.

Cidade de Goids, 22 de julho de 2025.

(assinado eletronicamente)
SANDRO RAMOS DE LIMA
Diretor-Geral do Campus Cidade de Goias do IFG
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